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DIRECTIA GENERALA TEHNICA SI DE INVESTITII
Serviciul investitii

Atributiile postului de consilier superior la Serviciul Investitii.

Preia documentatia dupa incheierea procedurilor de atribuire a contractului de
achizitie publica a executiei obiectivelor de investitie de la Compartimentul
achizitii publice.

Intocmeste actele necesare pentru inceperea efectivi a lucrarilor —ordin de
incepere a lucrarilor,etc.

Preda catre executant a amplasamentul liber de orice sarcina si a bornele de reper
precizate Tn proiect.

Participa impreund cu proiectantul si executantul la trasarea generala a
obiectivului respectiv.

Urmareste realizarea efectiva in teren a obiectivului in conformitate cu prevederile
contractului, a proiectelor, a caietelor de sarcini si a reglementarilor tehnice in
vigoare.

Verifica respectarea tehnologiilor de executie in vederea asigurdrii nivelului
calitativ prevazut in documentatia tehnica,in contract si in normele tehnice in
vigoare.

Interzice utilizarea de materiale sau de tehnologii noi fara agrement tehnic sau
fara declaratie de conformitate.

Urmareste executarea lucrarilor pe tot parcursul executiei si admite la plata numai
lucrarile executate corespunzator calitativ.

Efectueaza activitatea de verificare valorica si de decontare a lucrarilor executate.

. Participd la verificarea in fazele determinante si la intocmirea proceselor verbale

de lucrari ascunse.

. Transmite proiectantului pentru solutionare sesizarile proprii, ale organelor

abilitate precum si ale altor participanti la realizarea obiectivului privind
necomformitatile si neconcordantele aparute pe parcursul executiei.

. Verificd respectarea cerintelor stabilite de Legea 10/1995 privind calitatea in

constructii in cazul efectuarii de modificari ale documentatiei sau adoptarii de noi
solutii.

. Intocmeste documentele necesare receptiei la terminarea lucrarilor si a receptiei

finale

. Participa la intocmirea Cartii tehnice a constructiei.
. Participd la receptia lucrarilor si pune la dispozitia comisiei documentele

solicitate.
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. Urmareste rezolvarea problemelor constatate de comisia de receptie precum si
rezolvarea, in perioada dintre receptia la terminarea lucrarilor si receptia finald a
eventualelor remedieri cuprinse in anexa procesului verbal de receptie la
terminarea lucrarilor.

Participa in comisii de evaluare a ofertelor in cadrul procedurilor de achizitii
publice, In comisii de receptie la terminarea lucrarilor si receptii finale, in comisii
de inventariere precum si in alte comisii conform competentei.

Participa la Intocmirea Programelor anuale ale obiectivelor de investitii de interes
local.

Intocmeste notele de fundamentare necesare rectificarilor bugetare din cadrul
programului obiectivelor de investitii .

Intocmeste si a alte documente necesare functionarii Serviciului investitii (referate,
procese- verbale, raspunsuri petitii, scrisori, corespondente etc.)

Asigura aplicarea regimului egalitatii de tratament al cetatenilor in fata autoritatii
si institutiilor publice;

Asigura transparentd, deschidere si respect in relatia cu cetitenii, in exercitarea
atributiilor de serviciu;

Urmareste circulatia ~ documentelor biroului si 1inregistreazd corespondenta
repartizata;

Are obligatia sa respecte si sa se incadreze 1n reglementarile incluse in procedurile
de control intern / proceduri de lucru implementate pentru intreg personalul;
Respectd normele de sanatate si securitate a muncii si normele PSI specifice
locului de munca;

Respecta prevederile codului de conduita a functionarilor publici.
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Directia Proiecte Europene, Turism, Cultura si Transport
Serviciul Proiecte Europene si Strategii de Dezvoltare

Atributiile postului

pentru concursul de recrutare organizat in vederea ocuparii unei functii publice de executie vacante de
consilier, clasa I, grad profesional debutant, din cadrul Serviciului Proiecte Europeane si Strategii de

Dezvoltare

Atributiile postului:

Participa la elaborarea unor proiecte de interes local, in vederea finantarii lor partiale sau
integrale din fonduri externe sau interne, precum si gasirea de parteneri pentru proiectele initiate
de primarie;

Face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru intocmirea de proiecte in
vederea obtinerii unor finantari interne sau externe;

Participa la elaborarea de programe si prognoze de dezvoltare economico-sociald a municipiului,
proprii sau in parteneriat, $i urmareste realizarea acestora;

Intocmeste si implementeaza proiecte si programe pentru obtinerea de finantiri nerambursabile
pentru dezvoltarea locala;

Identifica surse interne si externe de finantare nerambursabilda pentru dezvoltarea locald in
domeniile: infrastructurd, protectie sociald, protectia mediului, dezvoltare turistica, pregatire si
formare profesionald, diseminare informatie europeanad, eficientizarea activitatii serviciilor din
cadrul Primariei Suceava;

Implementeaza proiectele si programele pentru obtinerea de finantare nerambursabila n
conformitate cu regulile stabilite de organismele/institutiile care ofera finantare pentru
administratia publica local;

Cauta oportunitati de finantare pentru implementarea solutiilor propuse prin Strategia Locala de
Dezvoltare Durabild a municipiului Suceava ;

Elaboreaza propuneri de proiecte in domeniul de dezvoltare locald in conformitate cu solicitarile
organismelor/institutiilor nationale care gestioneazd derularea de proiecte cu fondurile de la
Uniunea Europeana

Colaboreaza permanent cu Agentia pentru Dezvoltare Regionalda Nord —Est in vederea
intocmirii de proiecte europene si strategii de dezvoltare pentru accesarea fondurilor
nerambursabile accesibile in cadrul Programelor Operationale Regionale;

Participa la planificarea si organizarea actiunilor aferente activitatilor;

. Participa la evaluarea rezultatelor si indicatorilor, la administrarea activitatilor si a proiectelor,
. Raporteaza periodic managerului de proiect rezultatele partiele ale actiunilor din cadrul

activitatilor proiectului;

. Asigurd diseminarea pentru angajatii administratiei publice locale informatiilor referitoare la

Uniunea Europeana, atributiile functionarului public in contextul european in programe de
instruire si perfectionare profesionald, proiecte si programe cu finangare europeand derulate la
nivelul local;.

. Respecta procedura de lucru specifica Serviciului Proiecte Europene si Strategii de Dezvoltare;
. Respecta reglementarile incluse in procedurile de control intern/de lucru intrate in vigoare

(implementate), ca urmare a dispozitiei Primarului municipiului Suceava de implementare a
standardelor de control intern, pentru dezvoltarea sistemelor de control managerial;

. Se informeaza permanent in scopul cresterii competentei profesionale in realizarea sarcinilor de

serviciu:
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- consultarea permanentd a site-ului oficial dedicat Programului Operational Regional,

www.inforegio.ro, precum si a site-urilor dedicate finantarilor europene.

- consultarea buletinelor informative, a materialelor primite de la Agentia pentru Dezvoltare

Regionalda Nord Est, de la ministere, firme de consultanta, ONG-uri.

16. Respecta programul de lucru si il foloseste integral pentru indeplinirea obligatiilor de serviciu;

17. Indeplineste orice alte sarcini de serviciu, incredintate de sefii ierarhici.

18. Participa la intocmirea rapoartelor de progres privind stadiul realizarii obiectivelor propuse,
rezultatele obtinute si activitatilor;

19. Sprijina efectuarea evaluarii rezultatelor si progreselor proiectului;

20. Intocmeste minute ale sedintelor, se asigura cd sunt semnate de toti participantii, le distribuie
participantilor si indosariaza un exemplar din acestea .

21. Participa la elaborarea si implementarea proiectelor prin programele URBACT , INTEREG si a
altor programe de finantare.



http://www.inforegio.ro/

